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Số………/QĐ…..
	  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

   
	 Mẫu B1

BH theo TT số 26/2023/TT-BCA

Ngày 03/7/2023



    ..................................., ngày..............  tháng............. năm ....................
QUYẾT ĐỊNH
Về việc (
):  .........................................................

Tôi: .....................................................................................................................................................................................

Cấp bậc: ...................................................... Chức vụ: ..........................................................................................
- Căn cứ quy định của Bộ trưởng Bộ Công an về công tác Hồ sơ nghiệp vụ CAND;
- Căn cứ chức năng, nhiệm vụ của đơn vị;
- Căn cứ 
……………………………………………………………………………..
- Theo yêu cầu công tác,
QUYẾT ĐỊNH:
	         Điều 1: Giao cho đồng chí ............................................................................................................................ 

	Cấp bậc: ....................Chức vụ ............................................. Đơn vị: ........................................................................

	được 
: ..........................................................................................................................................................................................

	.............................................................................................................................................................................................................

	.............................................................................................................................................................................................................




Điều 2: Đồng chí ................................................................. có trách nhiệm thực hiện đúng các điều trong Thông tư quy định về công tác Hồ sơ nghiệp vụ Công an nhân dân./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 2;

-Lưu:,……
	                          LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
                          (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu
                      hoặc ký số)



XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ HỒ SƠ

Tôi: .............................................................................Cấp bậc:..................................................
Chức vụ: ......................................................................................................................................
Đơn vị: .........................................................................................................................................
Đã vào sổ đăng ký hồ sơ
 :..................................................
....................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ngày..............tháng............. năm ....................
SỐ ĐĂNG KÝ
: ..........................................................................................................................
Quyển số:.............................................................Tờ số: .............................................................
Đã kiểm tra tiếp nhận:(Viết cụ thể: thẻ loại, số lượng thẻ, tình trạng hồ sơ, thiết bị vật mang tin nếu có.)
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	LÃNH ĐẠO DUYỆT
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu hoặc ký số
)

	 CÁN BỘ ĐĂNG KÝ HỒ SƠ
(Ký, ghi rõ họ tên)



� Cấp trên trực tiếp	


� Đơn vị ra quyết định


� Viết rõ lập/kết thúc/tách/nhập hồ sơ/phần/tập hồ sơ nghiệp vụ.


� Viết rõ số, thời gian ký duyệt và tên văn bản pháp luật, nghiệp vụ làm căn cứ lập/kết thúc/tách/nhập hồ sơ tương ứng (Ví dụ: Quyết định khởi tố vụ án hình sự đối với hồ sơ AK; Quyết định truy nã đối với hồ sơ TN; Quyết định XPHC đối với hồ sơ XP; Quyết định phân công giải quyết tố giác, tin báo tội phạm và kiến nghị khởi tố đối với hồ sơ AĐ; Kế hoạch ĐTCB đối với hồ sơ ĐTCB, Báo cáo đề xuất đưa đối tượng vào diện sưu tra đối với hồ sơ SN, Quyết định xác lập/kết thúc/gia hạn hiềm nghi đối với hồ sơ hiềm nghi; QĐ tách/nhập vụ án hình sự đối với hồ sơ AK tách/nhập; tài liệu làm căn cứ tách/nhập các hồ sơ HT, VA,…);…


� Viết rõ được lập/kết thúc/tách/nhập hồ sơ/phần/tập hồ sơ nghiệp vụ về vấn đề gì? việc gì? đối tượng nào?





� Đăng ký hồ sơ mới hoặc mở thêm tập hoặc đăng ký lại; đăng ký hồ sơ lưu trữ hoặc lưu trữ tập hồ sơ


� Ghi rõ tại đơn vị nào thuộc cơ quan Hồ sơ nghiệp vụ (cấp đội, cấp phòng) hoặc đơn vị nào thuộc Cơ quan được giao tự đăng ký, quản lý, lưu trữ hồ sơ nghiệp vụ.


� Số hồ sơ đăng ký mới, đăng ký lại hoặc số đăng ký lưu trữ.


� Đối với đơn vị không có con dấu riêng thì chỉ ký, ghi rõ tên lãnh đạo duyệt ký hoặc ký số.





